
Malang,08 Desember 2023 

 

Perihal: Lamaran Pekerjaan 

 
Kepada Yth, 

HRD /Personalia 

Kapten Naratel.com 

 

 
Dengan hormat, 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

 
Nama : Umi Farida 
Tempat/Tanggal Lahir : Batu,18 November 1997 

Alamat : Mojorejo Pendem RT:18 Rw:04 Junrejo Kota Batu 

Pendidikan Terakhir : S1 Akuntansi, Universitas Widyagama 

MalangTelepon : 085732264996 

Email : Faridaumi959@gmail.com 
 

Dengan surat ini saya mengajukan diri untuk bergabung dengan perusahaan yang Bapak/Ibu 

pimpin di bagian Admin Marketing. Saya merupakan seorang yang pantang menyerah, dapat 

bekerja secara mandiri maupun dalam tim, berorientasi kepada hasil, dan bertanggung jawab. 

Oleh sebab itu, saya merupakan orang yang cocok untuk posisi tersebut. 

 

Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu, bersama ini saya lampirkan: 

 

1. Daftar Riwayat Hidup (CV) 

2. Pas Foto 

3. Scan Ijasah & Transkrip Nilai 

4. Sertifikat Keahlian 

 

Demikian surat lamaran kerja yang saya buat agar mendapatkan kesempatan tahapan 

selanjutnya. Besar harapan saya agar dapat bergabung dengan perusahaan Bapak/Ibu pimpinan. 

Atas perhatiannya, saya ucapkan terimakasih. 

 

 
 

Hormat Saya, 

Umi Farida 

mailto:Faridaumi959@gmail.com


UMI FARIDA 
+6285732264996| faridaumi959@gmail.com | Mojorejo Pendem RT: 18, RW: 04 

Junrejo Kota Batu Malang 

Saya Umi Farida, lulusan Akuntansi Universitas Widyagama Malang. Memiliki pengalaman sebagai Staff Administrasi dan Customer 

Service yang bertanggung jawab dalam pengarsipan ,Pencatatan Kas ,Serta Membuat Rancangan Anggaran Saya seseorang yang 

tertarik dengan dunia Keadimistrasian dan Akuntansi . Memiliki minat berkarir sebagai Staff Administrasi dan Accounting, mahir dalam 

menggunakan Microsoft Office, Spreadsheets,design periklanan(Brosur,Selebaran dan Banner) 

 

Work Experiences 
Cv Hariga Ulti Media – Kota Malang, Jawa Timur Juny 2022 - Aug 2022 

Customer Service ( Perusahaan retail/ Dropshiper yang menjual berbagai jenis kebutuhan rumah tangga) 

Retail / Penjualan 

Bertanggung jawab dalam Penginputan data customer, Mencari riset barang yang dapat dijual sesuai dengan pangsa pasar, 

melakukan pengiklanan pada sosial media . 

PT. Clemira Tirta Lestari - Malang, Indonesia Nov 2022 – Sep 2023 

Staff Administrasi ( Perusahaan Property Perumahan) 

Mencatat segala jenis transaksi kas besar maupun kas kecil, melakukan pendataan absensi karyawan, melakukan pengarsipann dan 

pembuatan surat menyurat , membuat anggaran rancangan bulanan serta melakukan rekap bulanan untuk slip gaji 

PT. Sehati Tunggal Jaya - Malang, Indonesia Okt 2023 – Sekarang 

Staff Administrasi ( Perusahaan Property Perumahan) 

Mencatat segala jenis transaksi kas besar maupun kas kecil, melakukan pendataan absensi karyawan, melakukan pengarsipann dan 

pembuatan surat menyurat , membuat anggaran rancangan bulanan serta melakukan rekap bulanan untuk slip gaji, membuat 

laporan keuangan 3 bulanan 

UPT Balai Latihan Kerja Singosari - Malang, Indonesia Sep 2022 - Oct 2022 

Computer Operator Assistant 

Training Center 

Bertanggung jawab untuk memantau dan mengendalikan sistem komputer dan piranti lunak seperti Microsoft Word, Microsoft Power 

Point, Microsoft Excel, serta Microsoft Outlook. 

 

Education Level 
Universitas Widyagama Malang - Malang, Indonesia Sep 2017- Jul 2021 

Bachelor Degree in Accounting, 3.7/4.00 

Organisational Experience 

Badan Eksekutif Mahasiswa Universitas Widyagama - Malang, Indonesia Jan 2019 - Jan 2020 

Divisi Kesenian dan Keolahragaan 

• Menyususun dan mengkoordinasi berbagai kegiatan 

• Melaksankan kegiatan BEM 

• Merupakan salah satu anggota dari PDD dan HUMAS dalam event “ workshop penulisan artikel dimedia sosial 

Unit Kegiatan Mahasiswa Kesenian- Malang, Indonesia Nov 2017- Jul 2018 

Divisi Seni Tari 

• Menyususun dan berkontribusi dalam berbagai kegiatan 

• Melaksankan kegiatan dan kepanitiann salah satunya ialah DIES NATALIS untuk divisi PDD 

• Merupakan salah satu talent dari pergelaran drama 

• Mengikuti Lombat Tari Antar Universitas di Kota Malang 
 

 
 
Skills, Achievements & Other Experience 

• Soft Skills:, Time Management, Mampu bekerja dalam tim, berkeinginan belajar hal yang baru 

• Hard Skil : Microsoft Office , Speedsheet ( If, lookup, Pivot), Spss ( Pengolahan data) 

mailto:bagusvicky179@gmail.com


 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 


